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TONG CONG TY DAU VIET NAM (PV OIL) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN XANG DAU DAU KHI Péc lap - Tu do - Hanh phuc
HA NOI
Sé: 01/ /QC-PHDCD Ha Néi, ngay AU thang 4 nam 2012
QUY CHE LAM VIEC

CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2012

Can cr luat Doanh nghiép dugc Quéc hoi khoa XI thong qua ngay 29/1 1/2005;
Can cr Luat Ching khoan dugc Quéc hoi khoa XI thong qua ngay 23/6/2006;

Cén ctr Diéu 1¢ to chire va hoat dong cua Cong ty Cb phan Xing diu Dau khi Ha
Noi duge Dai hoi dong co dong thong qua ngay 1/12/2010.

I. MUC TIEU

- Pam bao tuén thi cdc quy dinh cta phap luét va Diéu 1é Cong ty;
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- bam bao nguyén tac cong khai, dan chu va quyén lgi hop phap cua tit ca co | .-'r_;{“,N'T
dong; [ cOP

- Pam béo tinh tap trung, n dinh t chirc ciia Phién hop Dai hoi b dong.

II. NHUNG QUY PINH CHUNG

Qui‘ché lam vige ctia Pai hoi dong c6 dong thuong nién st dung cho viée to chirc
dai hoi dong co dong thudng nién nam 2012 cua Cong ty C6 phan Xang dau Dau khi
Ha Nai.

‘ Qui chl’é nay qqi dinh cu thé quyén loi va nghia vu cia cac bén tham gia DPai hoi,

didu kién thé thuc tién hanh Pai hdi.

Co dong va cic bén tham gia Pai hdi c6 trach nhiém thuc hién theo cac qui dinh
tai qui cheé nay.

IIL. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

- Piéu kién tham dy: CO dong 1a phap nhan, thé nhén hogc dai dién co dong,
nhom ¢6 dong s& hiru cO phéan c6 quyén bicu quyét cua Cong ty vao ngay chot danh
sach cb dong (ngay 21/3/2012) dugc quyén tham dy Dai hoi co dong thudong nién.

- Quyén va nghia vu cta cdc co dong tham dw Dai hoi:

-+ Moi cd dong, dai dién co dong khi tham dy Dai hoi cd dong phai mang theo
gidy to tuy than (CMND hogc Ho chiéu) va thu moi tham du ndp cho Ban kiém tra tu
cach dai bicu.

+ CH dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi phai chip hanh
nghiém chinh quy ché lam vi¢c cua Dai hoi cb dong. Co dong vi pham quy ché nay thi
tuy muarc do cu thé, Doan chu tich s& xem x¢ét va ¢6 hinh thirc xur ly theo diém b, khoan
7, diéu 103 Luat Doanh nghiép.

o+ Cb dong dén muon co quyén dang ky ngay, sau do ¢co quyén tham gia va biéu
quyet tai Pai hoi nhung Chu toa khong c6 trach nhi¢ém dimg Dai hoi dé cho cb dong
d6 dang ky va hiéu lyc ciia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

ahG DM

HA



IV. UY QUYEN THAM DU PAI HQI CO PONG

- C6 dong co thé uy quyen cho dai dién ctia minh tham gia vao cac van dé cua
Cong ty trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi duge uy quy én khong nhdl thiét
phai la ¢6 dong cua Cong ty. Nguoi duge uy quyén duge thue hién cac quy én trong
pham vi dugc uy quyén phu hop vdi quy dinh cua phép ludt va Piéu 1é Cong ty. Ngudi
dugc uy quyén khong dugc uy quyén lai cho ngudi thir ba.

- Vige cur dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va nguoi duge uy quyén phai
duoc thuc hién bang vin ban theo dung nhitng quy dinh:

+ Trudng hop ¢b dong l1a c4 nhan thi van ban uy quyén phai duge ky boi ¢o
dong do.

+ Trudng hop cd dong l1a phap nhan/to chirc thi phai dugc dong déu va duoc ky
bai ngudi dai dién theo phap luat clia phép nhén/ t6 chire do.

V. TRAT TU CUA PAI HOI:

- Tét ca cac cd dong dén tham dy dai h01 ¢6 mat ding thoi glan quy dinh va lam
thu tuc dang ky voi Ban Kiém tra tu cach c6 dong va nhén thé biéu quyét.

- Co dong khi vao phong Dai hoi phai ngm dung vi tri hoac khu vuc do Ban t6
chire Dai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuan thi viéc sap xép cua Ban t6 chirc Pai hoi, (mg
XUr van minh, lich su.

- Khéng hut thude 14 trong phong Dai hoi.

- Khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong ltc dién ra
Dai hoi. Tét ca cac mdy dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chuong.

- C6 dong thuc hién ding ché do str dung va bao vé tai liéu Dai hji.
VL. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic

- Piéu kién dé Dai h(;n dong cd dong duge tién hanh khi c6 s6 Co dong du hop
dai dién it nhat 75% s6 ¢ phan theo danh sach c¢d dong chét ngay 21/3/2012.

- T4t ca cac vin dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu dugc thong qua
bang cach lay y kién biéu quyét cong khai cua tat ca cd dong bang Phiéu biéu quyét
theo s6 ¢6 phéan s& hiru va dai dién.

- Mdi ¢b dong dugc cap mot Thé biéu quyét (mau hong) dé biéu quyét bau Chu
toa dai hi, thu ky dai hoi, Ban klem phiéu va thong qua Bién ban dai hoi, mot Phteu
biéu quyet (mau vang) biéu quyet thong cdc to trinh trong Dai hoi, trong do ghi tén co
dong/cd dong duge uy quyén, s6 ¢b phan c¢6 biéu quyet (s& hiru va uy quyén) cua co
dong va c6 dong diu treo ctia Cong ty Co phan Xang diu Déu khi Ha Néi.

- Truomg hop ghi sai, cb dong dé nghi Ban kiém phiéu d6i phiéu bau khac;
2. Cach biéu quyét:

- Thé biéu quyét théng qua Poan chu tich, Thu ky dai hoi. Ban kiém phleu va
Bién ban dai héi trong Dai hoi. Co dong lya chon cac phuong an: Dong ¥, khong dong
y biéu quyet thong qua bang cach gio thé biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét thong qua cdc to trinh trong Dai hoi: Co dong lya chon cac
phuong an: Pong v, khong ddng y hoac khong cé y kién dé bleu quyét thong qua tirng
vén dé bing cach danh ddu vao cac 6 twrong mg theo timg van dé ghi trén Phiéu bau.
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- Phiéu bau b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri va bau giir chire Chu tich
HDQT: C6 dong bau don phiéu theo thé 1¢ bau cir trong Dai hoi.

3. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi co dong:
Cac van dé duoc biéu quyét trong Dai hoi duge thong qua khi:

- Thong qua vige stra dbi didu 1é: Pat it nhit 75% tong s6 ¢d phén biéu quyét ctia
tAt ca cac cb dong du hop chip thuén.

- Thong qua cac vén d& khac: Dat it nhdt 65% tong s6 ¢b phan biéu quyet cua tét
ca cac co dong du hop chép thuan.

VIL PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI
1. Nguyén tic

Co dong tham du Dai hoi khi mudn phat biu y kién thao ludn phai dang ky noi
dung phat bieu v6i Chu toa Dai hoi (thong qua Thu ky Dai hoi), va dugce sy dong y
cua Chu toa.

2. Céch thirc phat biéu:

Co dong phat biéu ngan gon, tranh tring I1ap va tap trung vao dung nhing noi
dung trong tdm can trao doi, phu hop voindi dung chuong trinh nghi su clia Pai hgi da
duge thong qua. Chu toa Dai hoi s& sap xep cho ¢d dong phat biéu theo trinh tu dang
ky, dong thoi giai déap cac thic mic cta ¢o dong.

VIIL. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
- Thanh phan: Poan Chu tich gom 03 ngudi
- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Piéu hanh cdc hoat dong cua Dai Hoi dong ¢ dong cua Cong ty theo chuong
trinh dai hoi du kién da dugc Dai hdi c6 dong thong qua.

+ Hudng din cac dai biéu va Dai hoi thao ludn.
+ Trinh du théo. két luan nhimg vAn d& cAn thiét dé Dai hoi cb dong biu quyét.
+ Tra 1oi nhitng vén dé do Dai hoi thao luan.

+ Poan Chu tich lam vié¢c theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, tién hanh
Pai hoi mot cach hop 1€, co trat ty va phan anh dugc mong muon cu da s6 cb dong, dai
dién ¢6 dong tham du.

+ Nhing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu (neu ¢6) s& do Chu toa cudc hop
giai quyét va dugce ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi c6 dong.

IX. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH

Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri Cong ty dé ctr . Ban Kiém
tra tu cach thyc hién kiém tra tu cach dai biéu va béo cdo trude Dai hoi dong c6 dong
vé két qua kiém tra tu cach.

X. TRACH NHIEM CUA THU KY DPAI HQI

- Thu ky dai héi do Doan Chu thh gigi thi¢u tai Dai hoi chiu trach nhi¢m trude
Poan chu tich Pai hdi dong o) dong vé trach nhiém cta minh.

- Nhiém vu chinh cua thu ky dai hoi ghi chép day du trung thuc toan b ndi dung
didn bién Pai hoi va nhimng van dé da dugc cac co dong thong qua hodc con luu cua
Pai hoi.



- Hd tro Doan chu tich cong bd du thao cac van kién, két ludn, nghi quyét cua
Dai hoi

- Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu ciia cac c6 dong.

- Noi dung cude hop Dai héi ¢b dong duge Thu ky ghi chép diy du vao Bién ban
hop Pai hoi va thong qua Dai hdi trudce khi bé mac.

XI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phleu do Poan chi tich dé ctr va duge Dai hoi co dong thong qua bang
hinh thire biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a ¢ dong. Ban kiém phiéu
¢6 nhiém vu:

- Pho bién thé 1¢ va cac nguyén tic thuc hién bicu quyét va bau ctr.

- Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

- Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét cua cb dong vé cac
van dé thong qua Dai hdi.

- Xem xét va bao cao véi Dai hoi quyét dinh nhirng truong hop vi pham thé 1é
biéu quyéet hodc don tir khiéu nai vé béu ctr.

Quy ché lam v1¢c cita Pai hoi c6 dong thwong nién nim 2012 ciia Cong ty Co
phén Xang diu Dau khi Ha Ngi ¢6 hiéu lye ngay sau khi dwge Pai hoi c6 dong
Cong ty biéu quyét thong qua.

TM. BAI HOI PONG CO PONG
Noi nhin: z
- Cb dong PV OIL Ha Nbi;
- Luu: VILHPQT.DTT.01b.




